UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

XA LINH THONG Doc 14p - Tw do - Hanh phiic
S6:17 /QD-UBND Linh Thong, ngay 09 thang 01 nam 2024
QUYET PINH

Ban hanh Danh muc hd so nim 2024

CHU TICH UY BAN NHAN DAN XA LINH THONG

~ Can cir Lugt T oAi churc chinh guyén dia phwong ngay 19/6/2015; Ludt Sita
doi, bo sung mot so diéu cua Ludt T6 chirc Chinh phu va Ludt To chirc chinh quyén
dia phuwong ngay 22/11/2019;

Can cw Ludat Luu trit nam 2011;

Can cit Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay ngay 05/3/2020/2020 ciia B Néi
vu vé cong tac van thu,

Can cit Thong tw s 09/2011/TT-BNV ngay 03/6/2011 cua Bo Noi vu quy
dinh vé thoi hap bao quan ho so, ;di liéu hinh thanh pho bién trong hoat dong cua
cac co quan, 16 chirc; Thong tw s6 14/2011/TT-BNV ngay 08/11/2011 cua Bo Noi vu
quy dinh quan [y ho so, tai liéu hinh thanh trong hoat dong cua HDND va UBND xa,
phwong, thi trdan; Thong tw s6 07/2012/TT-BNV ngay 22/11/2012 cua B Noi vu
huong dan quan ly van ban, lap ho so va nop luu ho so, tai liéu vao Luu trit co quan,

Can cir Quyét dinh s6 20/2013/0D-UBND ngay 27/9/2013 ciia UBND tinh Thdi
Nguyén ban hanh Quy dinh vé cong tdc van thu, luu trit trén dia ban tinh Thai Nguyén,

Can cir hudng dan sé 2792/HD-UBND ngay 08/9/2021 ciia UBND huyén
Pinh Héa vé viéc xdy dung danh muc ho so, ldp danh muc hé so va nop hoé so, tdi
liéu vao lvu trit co quan;

Theo dé nghi ciia Cong chirc Vin phong - Théng ké.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Danh muc hd so nim 2024 cua
HDND va UBND xa Linh Thong.

Piéu 2. Cin ctr vao Danh muc hd so ndy, cong chirc thuoc HDND va UBND
xa Linh Thong c6 trach nhiém lap hd so cong viéc vé nhiing nhiém vu dugc giao,
chu tri giai quyét va lya chon ho so, tai liéu ¢o gia tri giao ndp vao Luu trir co quan
theo dung thoi han quy dinh; chit dong bo sung vao Danh muc hd so nhimng ho so
khi c6 nhiém vu phat sinh trong nam.

Piéu 3. Can bo, cong chic thuoc HDND va UBND x4 Linh Théng chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky./.

Noi nhan:

- Nhu Diéu 3;

- Phong No6i vy;

- TT HDND x;

- Can bg, cong chtrc xa;
- Luu: VT.




DANH MUC HO SO
¥A UBND XA LINH THONG NAM 2024
2 Hiyét dinh sé 17 /0D-UBND ngay09 thing 01 nam 2024
cua UBND xa Linh Thong)

S.? va AK Y Tén dé muc va tiéu dé ho so TP o hz.}n Nguoi 1ap ho so Gh,l
hiéu ho so bdo quan cha
1) () (3) (4) ()
I. TAI LIEU CUA HPND XA
01/HDND | Ho so ky hop tht 08 HDND xd | Vinh vién | Phan Thanh Khang
02/HPND | Ho so ky hop thir 09 HPND xa Vinh vién | Phan Thanh Khang
03/HPND | Ho so giam sat cia HDND xa Vinh vién | Phan Thanh Khang
04/HDND | Nghi quyét HDND x4 Vinh vién | Phan Thanh Khang
05/HDND | Tap bao cdo HDND xd nim 2024 | Vinhvién | Phan Thanh Khang
06/HDND ;‘812)4Ke hoach HDND x3a nam Vinh vidn | Phan Thanh Khang
07/HDND ;‘812)4Th0ng bao HDND xa nam Vinh vidn | Phan Thanh Khang
II. TAI LIEU CUA UBND XA
1. Vin phong - thong ké
1.1. Téng hop
01/TH 5812) 4bao cao kinh t¢ x4 hoi nim Vinh vién Hoang Van Trinh
02/TH Tf'l p bio céo cong tdc dan van 20ndm | Hoang Van Trinh
nam 2024
03/TH Tap béo cdo dan chu co's6 nam 20ndm | Hoang Van Trinh
2024
04/TH Tap thong bao két luan cudc hop 10 nam | Hoang Vian Trinh
05/TH K& hogch kinh 1€ - x& ho1 nim 10 nam | Hoang Van Trinh

2024




Ho so nang luong, chuyén xép

luong cua cén by, cong chitc ndm | 20 nam | Hoang Van Trinh
2024
1.2. Thi dua khen thuéng
Tap Bao cao cong tac thi dua - X . - .
01/TBKT khen thuéng nam 2024 Vinh vién | Hoang Van Trinh
Hé so khen thuong cho cac tap
thé, ca nhan trong thyc hién . \ - .
02/TBKT s n R , 10 nam | Hoang Van Trinh
nhiém vu cong tac ndm 2024 cua
chu tich UBND xa
1.3. Cdi cdach hanh chinh
Dén khi ‘
Tép van ban chi dao huéng dan van ban Ho so
01/CCHC | vé cong tac cai cach hanh chinh hét hiéu | Hoang Van Trinh hguyen
nam 2024 lIuc thi tac
hanh
ap K& A 3 Hoang Van Trinh
02/CCHC Tap Ké hoach vé CCHC nam 5 ndm g
2024
Hoang Van Trinh
03/CCHC | Béo cdo CCHC quy I ndm 2024 Snam | oong vam til
40 CA ; 5 Hoang Van Trinh
04/CCHC Bao cdo CCHC 6 thang nam 20 ndm g
2024
05/CCHC | Béo céo CCHC quy 3 nim 2024 | 20nam | 103 Van Trinh
06/CCHC | Béo cdo CCHC nam 2024 20ngm | Hoang Van Trinh
07/CCHC | H6 so niém yét TTHC naim 2024 | 20niam | Luu Thi Mai
1.4. Kiém sodt TTHC
Tap ké hoach kiém soat TTHC, s Luu Thi Mai
OUKSTTHC | 4 soat TTHC nam 2024 20 nam
a0 bio cA0 T4 SOA 5 Luu Thi Mai
02/KSTTHC Tap bao cao ra soat TTHC nam 20 nim !
2024
A 4 : 4 : Luu Thi Mai
03/KSTTHC Tag baE) cao Kiém soat TTHC 20 nim 1
Quy I nam 2024
Tap bio céo Kiém soat TTHC . Luu Thi Mai
04/KSTTHC Quy 11 nim 2024 20 nam
Tap bao cio Kiém soat TTHC < Luu Thi Mai
05/KSTTHC Quy IIT nam 2024 20 nam
A : ; 4 : Luu Thi Mai
06/KSTTHC Tap bao cao Kiém soat TTHC 20 nim 1

nam 2024




1.5. Tiép cong din va gidgi quyét
khiéu nai, to cao

Dén khi ‘
Céc vin ban chi dao vé cong tac van ban Ho so
OUTCD | ;oo Van bal Cil & & hét hidu | Luu Thi Mai nguyén
tiep cong dan. Nam 2024 . <
luc thi tac
hanh
Ké hoach, bao cdo cong tac tiép N
02/TCD dan, giai quy¢t khicu nai, t0 cao Vinh vién | Luu Thi Mai
nam 2024
1.6. Phong chong tham nhiing
oppcTN | HOs0 ve ke khai tai san, thunhdp | g Vx| ) Thi Mai
nam 2024
o2/pCTN | Béo cho cong tic phong, chong 20ndm | Luu Thi Mai
tham nhiing ndm 2024 :
L.7. Vin thw - luu triv
O1/VTLT ]2);;2 muc ho so UBND xa ndm 20nam | Hoang Van Trinh
2. Tai chinh - ké to4n
2.1. Ngéan sach
01/TCKT S(;lzy 4 che chi tiéu n¢1 bo ndm 10 ndim | Nguyén Vin Hoa
A 12 A Cone 4 Nguyén Vin Hoa
02/TCKT T:';lp van ban cong khai tai chinh 20 nim
nam 2024
Al Nguyén Vin Hoa
Bao cao cong tac tai chinh 6 <
03/TCKT théng nam 2024 20 nam
40 CA40 cO sc tai chi 3 .| Nguyén Vin Hoa
04/TCKT Bao cao cong tac tai chinh nam Vinh vidn guy
2024
2.2. Xay dung co bdn
01/XDCB | 13P van ban ve cong tac dau Wr | vy iy | Ly Thi Thu Ha
xay dung co ban ndm 2024
02/XDCB | Tap van ban cong khai nim 2024 | Vinh vién | Lwu Thji Thu Ha
03/XDCB | HO so tai san co dinh ndm 2024 | Vinh vidn | Luu Thi Thu Ha
3. Tw phap - ho tich
OL/TPHT I;()ezg‘mh cong tdc tw phdp nam | (44 ixy | Ma Xuan Du
02/TPHT | K€ hoach cong tac pho bien gido | p ixh | M Xuan Dy

duc phap luat, hoa giai co s&




Ké hoach theo d&i tinh hinh thi
hanh phap luadt va quan ly cong
tac thi hanh phéap luat vé xtr 1y vi
pham hanh chinh nam 2024

Vinh vién

Ma Xuan Du

04/TPHT

Ho so xac minh ho tich

Vinh vién

Ma Xuan Du

4. Dia chinh - xay dung - NN -
MT - Lam nghiép - Nong thon
moi

4.1. Tai ligu Dit dai

01/BCXD

Tap bdo cédo vé cong tac tai
nguyén - moi treong nam 2024

Vinh vién

Hoang Van Hudng

02/bCXD

T4p tai ligu vé thong ké, kiém ké
dat dai nam 2024

Vinh vién

Hoang Van Hudng

03/bCXD

Tap tai liéu quy hoach, ké hoach
st dung dat nam 2024

Vinh vién

Hoang Van Hudng

04/bCXD

Ho S0 cap Giéy ching nhan
Quyén st dung dat lan dau nam
2024

Vinh vién

Hoang Van Hudng

05/bCXD

H6 so cap ‘d(;)i, cap lai giéy ching
nhan quyén st dung dat nam
2024

Vinh vién

Hoang Van Hudng

4.2. Tai ligu vé Nong nghiép

01/NN

Ho6 so vé phat trién san xuat nong
nghiép

20 nam

Luu Thi An

02/PCTT

Hb so phong, chdng thién tai

20 nam

Luu Thi An

4.3. Tai liéu vé Méi truwong

01/MT

Ho so vé bado v€ moi truong

20 nam

Hoang Van Hudng

4.4. Tai ligu vé Lam nghiép

01/LN

Ho so vé bao vé rung

Vinh vién

Luu Dinh Chinh

02/LN

HO so vé trong rung

Vinh vién

Luu Pinh Chinh

4.5. Tai ligu vé Néng thon mdi

01/NTM

Hb so vé xay dung Nong thon
maoi nam 2024

Vinh vién

Luu Thi An

5. Van hoéa - xa hoi

5.1. Van hoa, thong tin

01/VHXH

H6 so vé phong trao toan dan
doan két xay dung doi song van
hda ndm 2024

20 nam

Ma Van Thuan

02/VHXH

Ho so vé chuyén doi s6 nam 2024

Vinh vién

Ma Van Thuan
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J03VHXH | 1ap bdo cdo vé cong tic thanh 20 ndm | Ma Vin Thugn
nién nam 2024
5.2. Lao dong, TBXH

01/LDTBXH | 10 s01d sodthongheo, ho can | v iz | Nguydn Vin Tuan
nghe¢o nam 2024

02/LDTBXH | Ho so khuyét tat nam 2024 Vinh vién | Nguyén Vin Tuin

03/LBDTBXH | Ho so ting m&i BTXH nam 2024 | Vinh vién | Nguyén Van Tuan

Tap bao cao cong tac tin ngudng,

Vinh vié sn Thua
ton gido nim 2024 inh vien | Ma Van Thuén

04/LDTBXH

6. Quan sy

HO so cong tac tuy€n quan nam

01/QS | 5004

Vinh vién | Hoang Pinh Vién

02/QS Ho6 so huan luyén dan quan nam

2024 Vinh vién | Hoang Pinh Vién

7. Cong an

01/CA Hb so vé phong chéy chita chay 20 nam | Tran Van Thanh

Ban danh muc ho so ndy c6 64 hd so, bao gom: 33 hd so bao quan vinh vién;
31 ho so bdo quan c6 thoi han.
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